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FUNDACION DE ESTLINOS L

RESOLUCION No. 355

(31 de agosto de 2016)

Por la cual se aprueba el Reglamento de Internacionalizacidn de |la Fundacion de Estudios
Superiores Comfanorte FESC

EL CONSEJO ACADEMICO DE LA FUNDACION DE ESTUDIOS SUPERIORES COMFANORTE FESC

En uso de su facultades legales y estatutarias, y

CONSIDERANDO:

Que la Fundacién de Estudios Superiores Comfanorte FESC., en su Plan Estratégico 2011 — 2016,
“Gobierno, Comunidad, Universidad, una alianza para la Competitividad” ha planteado como uno
de sus retos estratégicos la presencia de la Institucion en el plano internacional, estrategia que
busca impulsar la creacion de redes a nivel nacional e internacional, con universidades que tengan
la experticia en el campo de la internacionalizacion a través de la cooperacidn interinstitucional, la
movilidad académica, la investigacion cientifica y la innovacion tecnolégica, buscando mejorar el
nivel de calidad y pertinencia de la institucion.

Que segun el Ministerio de Educacidn Superior, la internacionalizacion es un proceso que fomenta
los lazos de cooperacidn e integracién de las Instituciones de Educacion Superior (IES) con sus
pares en otros lugares del mundo, con el fin de alcanzar mayor presencia y visibilidad internacional
en un mundo cada vez mas globalizado. Este proceso le confiere una dimensién internacional e
intercultural a los mecanismos de ensefianza e investigacidn de la educacidn superior a través de
la movilidad académica de estudiantes, docentes e investigadores; la formulacién de programas
de doble titulacidn; el desarrollo de proyectos conjuntos de investigacidn y la internacionalizacion
del curriculo; asi como la conformacion de redes internacionales y la suscripcion de acuerdos de
reconocimiento mutuo de sistemas de aseguramiento de la calidad de la educacion superior, entre
otros.

Que el proceso de Internacionalizacion de la Fundacion de Estudios Superiores Comfanorte FESC,
se constituye como uno de los ejes estratégicos institucionales, buscando brindar oportunidades
de intercambio cultural y académico a docentes, estudiantes y administrativos, para garantizar la
integralidad, competitividad e innovacion, en la formacion integral que orienta la Institucian.
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Que los docentes, estudiantes y administrativos de la FESC deben adaptarse a las exigencias de un
mundo globalizado, partiendo del conocimiento y experiencias que se adquieren a través de
intercambios académicos, culturales y deportivos, los cuales buscan asumir los nuevos retos que
presenta el mundo de hoy.

Que a través de la capacitacion orientada por el Ministerio de Educacién Nacional, a través del
“Programa de acompafiamiento para la construccién de capacidades institucionales en
internacionalizacién”, en la que la FESC fue beneficiaria, se definiéc el modelo de
internacionalizacién que se aplicard en la Institucion, el cual define los lineamientos para la
insercion de la educacion superior en el contexto internacional.

Que es necesario definir las directrices, procedimientos v normas que garanticen la operatividad
del Programa de Movilidad Académica FESC (PMAF), con el dnimo de promover el proceso y
garantizar los mas altos estandares de calidad y pertinencia.

Que se aprobado en reunion de Consejo Académico, mediante Acta No.258 del 31 de agosto de
2016.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adoptar el Reglamento del Programa de Movilidad Académica, dirigido a
estudiantes, docentes y administrativos de la Fundacidn de Estudios Superiores Comfanorte FESC.,
consignado en cada uno de los articulos de esta Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: El Reglamento del Programa de Movilidad Académica, que se aprueba
mediante esta Resolucidn, se define en los titulos, capitulos y articulos que a continuacion se
relacionan:
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REGLAMENTO DEL PROGRAMA DE MOVILIDAD ACADEMICA DE LA FUNDACION DE ESTUDIOS
SUPERIORES COMFANORTE FESC

TITULO | CONCEPTUALIZACION

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto presentar la regulacién relacionada con
movilidad saliente y entrante de estudiantes, docentes y administrativos de la Fundacidn de
Estudios Superiores Comfanorte (FESC).

a. Movilidad

Es el desplazamiento de estudiantes, docentes, investigadores o administrativos de instituciones
de educacion superior, cientificas, culturales y artisticas, de cardcter nacional o internacional,
hacia otra institucion’

b. Movilidad Académica Saliente

Es el desplazamiento de los miembros de la comunidad académica de la Fundacion de Estudios
Superiores Comfanorte FESC hacia otras instituciones de educacion superior, cientificas, culturales
o artisticas de caracter local, regional, nacional o internacional.

¢. Movilidad Académica Entrante

Es el desplazamiento de estudiantes, docentes, investigadores y administrativos de otras
universidades de caracter local, regional, nacional o internacional hacia la Fundacion de Estudios
Superiores Comfanorte FESC, para realizar estancias cortas, semestres académicos, pasantias,
practicas académicas, y participar en programas de educacion continua, entre otros.

Articulo 2. La FESC considera movilidad académica, cuando existe un desplazamiento de
estudiantes, docentes y/o administrativos, para realizar:

a. Semestres académicos o cursar asignaturas: Actividad académica en la que se adelantan
cursos y/o asignaturas complementarios al plan de estudios en otra institucion con una
duracién maxima de dos periodos académicos.

b. Pasantias y practicas: Oportunidad de tener experiencias laborales en Institutos de
Investigacion, Universidades y empresas para completar la formacion profesional. La

' Para efectos del presente reglamento se entenderd institucion como toda entidad de cardcter pablico o
privado, nacional o extranjera.



practica profesional es una experiencia laboral gue tiene como objetivo proporcionar al
estudiante un espacio vivencial, para aplicar los conocimientos tedricos adguiridos en el
transcurso de su programa academico, y, al mismo tiempo, proporcionar experiencias para

fortalecer su perfil profesional.

Investigaciones: Actividad académica en la gue se lleva a cabo estudios, analisis,
exposiciones o experimentaciones complementarias a las practicas investigativas bajo la
tutoria del investigador lider en la institucién de destino.

Cotutela: Practica reconocida a nivel internacional considerada como una modalidad
especial y especifica para adelantar el desarrollo de tesis de grado en una maestria o
doctorado donde existe una direccidon o tutoria conjunta por parte de dos o mas
instituciones previa suscripcion de un convenio especifico

Doble titulacion. Consiste en ofrecer a estudiantes un segmento de su formacion en cada
una de las instituciones en convenio y, como consecuencia, la obtencién del diploma, que
le acredita el titulo en de ambas universidades.

Cursos de idiomas. Es una modalidad que permite al estudiante estar inmerso en la
cultura y el idioma del pais de seleccién. En este sentido la FESC fortalece su Programa de
Idiomas en Inglés y se buscaran estrategias para establecer convenios con [ES o institutos
de idiomas, segln la lengua que se desee adquirir o mejorar.

Cursos cortos. Son cursos de corta duracidon que tienen como propdsito fomentar la
interculturalidad mientras se cursa una materia que se podra homologar como parte de la
malla curricular del estudiante.

Voluntariado. El voluntariado es un trabajo no remunerado en un drea especifica con el
dnimo de adquirir experiencia laboral y al mismo tiempo tener una experiencia
internacional.

i. Estancia de investigacion. En este tipo de movilidad el estudiante participa en actividades
de investigacion descriptiva, exploratoria, explicativa, cientifica en una universidad o
centro de investigacion en el exterior.

j. Asistencia a eventos académicos de caracter internacional. Se refiere a la participacion de
docentes y/o administrativos en eventos internacionales: talleres, seminarios, congresos,
conferencias, simposios, foros y coloquios, en los que el personal vinculado a la FESC,
puede viajar como ponente o como asistente.

. Actividades de docencia. Con este tipo de movilidad los docentes y personal
administrative FESC, intercambian competencias y experiencias sobre metodos
pedagogicos, profundizacidon del conocimiento en areas especificas del conocimiento,
especializaciones, y demds eventos de capacitacion que propendan por calidad de la
formacion que imparte la Institucién.
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|. Actividades investigativas. Los docentes, estudiantes vy el personal administrativo de la
FESC tienen la posibilidad de viajar a IES extranjeras o centros de investigacion, para
realizar visitas o estancias de investigacion de corta duracion, relacionada con el
fortalecimiento del desarrollo académico o con proyectos afines a la actividad que
desarrollan.

m. Formacién postgradual (maestrias y doctorados). Proceso en el que docentes y personal
administrative FESC., viajan a otra region del pais o al exterior para complementar su
formacion en programas de Maestria y Doctorado v al mismo tiempo tienen la posibilidad
de ejercer actividades de investigacion y/o docencia.

Articulo 3: El Programa de Movilidad Académica de la FESC (PMAF) se orienta a los siguientes
fines:

1. Gestidn de la internacionalizacion: Proyecta la generacion de politicas y modelos claros
buscando potenciar los beneficios y afrontar los retos de la internacionalizacion. Para tal
fin, se valora la existencia de una instancia encargada del tema o de una persona que haga
SUS veces.

2. Movilidad académica internacional: promueve el desplazamiento de estudiantes,
docentes e investigadores entre distintos sistemas de educacidn superior en el mundo a
través de estancias cortas, semestres académicos, pasantias y programas de doble
titulacion, entre otros.

3. Participacién de la Institucién en redes y agremiaciones: facilita la generacidn de
alianzas y el intercambio de experiencias y conocimientos, asi como la formulacion de
programas académicos y proyectos de investigacion conjuntos, a nivel regional, nacional e
internacional.

4. Propiciar experiencias de enriquecimiento socio-cultural: Proyecta que estudiantes,
docentes y administrativos, desarrollen habilidades de convivencia e independencia que
contribuyan a mejorar su desempefio profesional y personal.

5. Internacionalizacién del curriculo: Aporta una dimension internacional a la educacion
superior mediante la ensefianza de lenguas extranjeras, curriculos con visidn
internacional, y mediante incentivos a la presencia de estudiantes y docentes extranjeros,
entre otros mecanismaos.

6. Internacionalizacion de la investigacion: Proyecta el desarrollo de iniciativas conjuntas de
investigacion entre la FESC y sus pares en otros lugares del mundo, facilitando el
intercambio de conocimiento, la creacion de redes globales, la movilidad de
investigadores, la produccién de publicaciones conjuntas, y la investigacion sobre temas
internacionales, entre otros entre otros aspectos.

7. Reconocimiento Institucional: Mediante el ofrecimiento de una formacién académica con
perspectiva global y un enfoque internacional de la carrera profesional que cursa.
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CAPITULO Il
OBJETO Y BASE LEGAL

Articulo 4: E| presente reglamento refiere el marco legal que rige el Programa de Movilidad
Académica de la Fundacion de Estudios Superiores Comfanorte FESC.

Articulo 5: Entiéndase por Programa de Movilidad Académica de la FESC, a la estructura
organizacional cuyos procesos estan orientados a contribuir al mejoramiento de la formacién
profesional de los estudiantes mediante la generacién de espacios y oportunidades de intercambio
académico con universidades nacionales y del extranjero.

Articulo 6: Su base legal es:

Constitucidn Politica de Colombia

Ley 115 - General de Educacién

Ley 30 de Educacién Superior

Decreto 1295

Proyecto Educativo Institucional de la FESC

Planeacion Estratégica 2011 — 2016 de la FESC

Reglamento Académico y Estudiantil de la Fundacién de Estudios Superiores Comfanorte
FESC.

b =L kel o o

CAPITULO Il
GESTION DE LA INTERNACIONALIZACION

Articulo 7. Gestion de la Internalizacidn. El Programa de Movilidad Académica de la FESC se
organiza con base en los drganos e instancias de la estructura vigente en la FESC, considerando las
atribuciones y responsabilidades que se establecen en el presente reglamento. Estos componentes
estructurales son:

La Unidad de Extension y Proyeccion a la Comunidad

La Oficina de Relaciones Interinstitucionales de la FESC (ORI)
La Vicerrectoria Académica

Los Directores de Programa

an oo

Pardgrafo: La Oficina de Relaciones Interinstitucionales de la FESC, cuenta con la autoridad,
compromiso y apoyo de sus maximas autoridades, soporte requerido para la definicion de planes
consolidados en la planeacidn estratégica y para determinar la forma como se emprenderan estos
planes.

Articulo 8. Autores de la internacionalizacién. La FESC agrupa los autores de la
internacionalizacion por gobernanza institucional, liderazgo institucional, profesores, estudiantes,

5]
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unidades de servicio y apoyo y comité para la internacionalizacion, soportada en la importancia de
la transversalidad partiendo de la misidn, la cual se estructura en las funciones misionales de la
educacion superior informacién consolidada en la grafica 1.

INTERNACIONALIZACION FESC

R

GOBERMAMNIA LIDERAZGO

insTiTucional ll INSTITUCIONAL e

COMITE INSTITUCIDMNAL
PARA LA
INTERNACIONALIZACION

Grdfica 1. Autores de la internacionalizacidn.

Articulo 9. Funciones del Consejo Académico, en la internacionalizacién.

Aprobar las politicas administrativas, financieras y académicas, definidas por el Comité
Institucional para la Internacionalizacion y demas actores, asociadas con la planeacién
institucional para la internacionalizacidn.

Expedir los actos administrativos que soporten la gestion de la internacionalizacian.

Aprobar el ajuste de curriculos de programas académicos (con base a modificaciones sugeridas
por otros actores).

Orientar la ejecucidn de actos administrativos para la facilitacion de actividades asociadas con
la internacionalizacidn.

Articulo 10. Funciones de la rectoria, en la internacionalizacidn.

a.

Crear y avalar el Comité Interinstitucional para la internacionalizacién.

b. Avalar y asesorar, el proceso de internacionalizacién de la FESC, soportado en las actividades

generadas por el Comité Institucional para la Internacionalizacion, con el apoyo de la Oficina
de Relaciones Interinstitucionales, adscrita a la Unidad de Extension y Proyeccion a la
Comunidad.

Avalar mediante acto administrativo, las acciones relacionadas con la movilidad de
estudiantes, docentes o administrativos.



d. Contribuir con el desarrollo de acciones que busquen promover la visibilidad nacional e
internacional de la FESC

Articulo 11. Funciones de la Vicerrectoria.

a. Apoyar y asesorar al Comité Institucional para la Internacionalizacién, mediante la inclusién
de nuevos proyectos y politicas asociadas con la internacionalizacion.

b. Identificar programas/proyectos susceptibles a la cooperacion internacional.

c. Promover la capacitacion de personal académico-administrativo en temas de
internacionalizacidn (por ejemplo: metodologia para la presentacion de proyectos de
cooperacion internacional, gestion de recursos internacionales, entre otros).

Articulo 12. Funciones de la Decanatura.

a. Proyectar y desarrollar planes de internacionalizacidn con el apoyo de los programas vy de los
docentes lideres en internacionalizacion.

b. Identificar y promover proyectos al interior de las facultades y programas susceptibles a la
cooperacion internacional.

c. Apoyar el proceso de revision, comparacién y mejoramiento continuo de programas
académicos buscando la inclusion y aplicacién de referentes internacionales, con el fin de
crear curriculos internacionalizados.

d. Identificar iniciativas de extension (como cursos, pasantias, talleres, entre otros), asi como
otras actividades o eventos que puedan convertirse en un producto académico internacional o
interinstitucional.

e. Vincular la capacidad investigativa y sus redes internacionales con el desarrollo regional,
buscando apalancar recursos disponibles en el Fondo de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn del
Sistema General de Regalias.

Articulo 13. Funciones de los Docentes — Lideres de la internacionalizacion

a. Asesorar la construccion de planes de internacionalizacion para sus respectivos programas
académicos con el apoyo de la Decanatura y de la ORI.

b. Identificar proyectos al interior del programa susceptibles a |la cooperacion internacional.

c. Impulsar la movilidad estudiantil y docente en el marco de actividades asociadas con las
funciones misionales de la educacion superior (docencia, investigacion, extension).

Articulo 14. Funciones de los estudiantes - Beneficiarios de la internacionalizacion

a. Acudir frente a la difusion de convocatorias de movilidad y otras oportunidades
internacionales.

b. Impulsar las actividades internacionales compartiendo sus experiencias de movilidad
internacional.

c. Ser embajadores de la institucidn, cuando en nombre de ella participen en programas de
internacionalizacidn.
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Articulo 15. Funciones de la Oficina de Relaciones Interinstitucionales (ORI) de la Unidad de
Extension y Proyeccion a la Comunidad.

a. Promover la visibilidad nacional e internacional de la FESC., posicionando sus actividades
como herramientas fundamentales para consolidar procesos académicos de alta calidad.

b. Asesorar al equipo de liderazgo y gobernanza institucional en la definicion y aprobacion de
politicas y demds lineamientos que garanticen la operatividad del programa de
internacionalizacion y la constante actualizacion de los mismos.

c. Asesorar la construccion de planes de internacionalizacion, que garanticen resultados e
impactos del proceso.

d. Proyectar, organizar y divulgar las oportunidades y convocatorias asociadas con el proceso de
internacionalizacion.

Articulo 16. Funciones de la unidad de comunicaciones.

a. Crear espacios y escenarios de los temas propios que le aporten a la taxonomia de la
internacionalizacion de la educacidon superior, estableciendo prioridades y estrategias que le
permitan a la Institucion, alcanzar mayor presencia y visibilidad nacional e internacional.

b. Divulgar la informacién relacionada con programas, eventos y demads actividades relacionadas
directamente con el fornento de la internacionalizacidn.

c. Disefiar campafias de promocion de la internacionalizacion, que motiven la participacion de
los diferentes actores de la institucion.

Articulo 17. Comité de Relaciones Interinstitucionales

El Comité articula a los diferentes actores de la internacionalizacién al interior de la institucién y
les da la posibilidad de aportar en la toma de decisiones asociada a este proceso transversal.

a. Los miembros del Comité de Relaciones Interinstitucionales son:
* Rector o su delegado.
Responsable de la Oficina de Relaciones Interinstitucionales
Vicerrector académico
Decano
Director de la Unidad de Investigaciones.
Coordinador de la Unidad de Bienestar.
Representante Estudiantil.
Representante Docente.

Pardgrafo: Cuando la reunidn se oriente al andlisis de propuestas directamente relacionadas
con un programa especifico, se invitard al Director del Programa.

b. Funciones del Comité de Relaciones Interinstitucionales
* Analizar y avalar ante el Consejo Académico, los indicadores que permitan medir los
recursos, y las estrategias utilizadas para verificar la evolucion del proceso, la
identificacion de resultados vy el impacto de las politicas vy estrategias implementadas,
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e Presentar sugerencias y propuestas asociadas con los lineamientos internos para la

internacionalizacidn.
* |dentificar y sugerir proyectos susceptibles para la gestion de recursos de cooperacidn

internacional.
e Realizar la evaluacion de convocatorias de movilidad e iniciar el proceso de socializacion
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TITULO Il MOVILIDAD ACADEMICA ESTUDIANTIL ENTRANTE

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES PARA LA SELECCION Y POSTULACION DE ESTUDIANTES FESC EN

MOVILIDAD ACADEMICA

Articulo 18: Las disposiciones se encuentran dirigidas a estudiantes matriculados en programas
regulares de la FESC que quieran participar del programa de movilidad académica hacia una
universidad o institucion nacional e internacional en el marco de convenios interinstitucionales
vigentes, suscritos por la FESC.

Articulo 19: Generalidades para la Seleccion de estudiantes para el programa de movilidad
académica estudiantil.

Para la seleccion de estudiantes del programa de movilidad académica estudiantil éstos
deben postularse, durante los plazos establecidos, en las convocatorias que publicardn a
través de la pagina web y redes sociales, |a oficina de relaciones interinstitucionales de la
Unidad de extension y proyeccidn a la comunidad.

Los estudiantes postulantes deberdn cumplir con todos los requisitos sefialados en las
convocatorias, de lo contrario seran rechazados.

El cumplimiento de los requisitos establecidos para el Programa de Movilidad académica
estudiantil por la FESC, asi como el envio de la solicitud respectiva a la universidad o
institucion destino, no garantizan la aceptacion del estudiante. La decision ultima de
aceptacion del alumno corresponde a la universidad o Institucion destino.

Los documentos solicitados en las convocatorias de movilidad estudiantil se presentaran
en la ORI en original, dentro de los plazos establecidos. La ORI revisard los documentos y
verificard su conformidad. Asi mismo, confirmard con la universidad o institucion destino
la(s) vacante(s) ofertadal(s) y realizara la postulacion del o los alumnos de intercambio.

Articulo 20. Requisitos para ser candidato al Programa de Movilidad Académica Estudiantil de
alumnos FESC:

T om o

Ser mayor de edad (18 afios cumplidos) y contar con cédula de ciudadania vigente.

Ser estudiante regular y no tener adeudos en Contabilidad, Tesoreria, Biblioteca, Talleres y
Laboratorios.

Mo haber recibido o estar incurso en una sancion académica o disciplinaria.

Haber concluido el 4° semestre en un programa Tecnoldgico o el 62 semestre del ciclo
Profesional. La Movilidad se puede realizar en todos los programas académicos.

Promedio académico igual o superior a 3.7/5.0.

Mo haber perdido ninguna asignatura.

Demostrar suficiencia financiera para realizar la Movilidad Académica Estudiantil.
Demostrar tener conocimientos actualizados sobre la FESC.

Conocimientos basicos sobre la universidad o institucion destino.

11
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j- Encaso de postularse a una Universidad o programa para aprendizaje del idioma inglés, el

alumno deberd acreditar un nivel intermedio o avanzado del idioma y adjuntar el
certificado de suficiencia otorgado por el Centro de Idiomas de |la FESC.

k. Los

Articulo 21

demas que sefiale |a convocatoria correspondiente, de acuerdo al tipo de movilidad.

. Documentacion Requerida: Es necesario que el estudiante presente a la ORI los

siguientes documentos:

a.
b.

Articulo 22

Formulario de postulacidn dirigida a la ORI, segun corresponda.

Hoja de vida

Pasaporte

Carta de Motivacidn para la postulacién’

Formulario de Inscripcion de la universidad o institucion destino o documento
equivalente segln el tipo de movilidad (si se requiere).

Historial académico expedido y firmado por el Coordinador de Registro y Control y el
Director del Programa correspondiente.

Certificado de Antecedentes judiciales, disciplinarios y policiales vélidos para el
extranjero.

Compromiso Previo de Reconocimiento Académico para el caso de cursar semestres
en otra Universidad o Institucién de Educacion’.

Declaracion Jurada firmada por el estudiante y padre o tutor en la cual exprese
claramente el conocimiento de los términos de la convocatoria consentimiento vy
aceptacion. Esto incluye en algunos casos tener la capacidad financiera para cubrir los
costos que genere la movilidad.

2 Cartas de Recomendaciones por Docentes de su Programa Académico.

Cuatro fotografias actualizadas, tamafio pasaporte a color, fondo blanco (se entregara
en un sobre pequefio con nombres y apellidos y carrera).

Certificados de idioma en caso de que aplique.

Los demas que se requieran en la convocatoria.

: De la seleccion del estudiante. Para seleccionar los estudiantes postulantes al

programa de movilidad académica se debe evidenciar que se encuentren en buen estado fisico y
mental, que estén preparados para vivir en ambientes multiculturales pues son representantes de

la FESC y de

nuestra ciudad - pais, por lo que deben presentar satisfactoriamente lo siguiente:

Constancia Psicoldgica expedida por la unidad de Bienestar Institucional de la FESC.
Certificado Médico expedido por institucién referida por la FESC

Prueba de conocimientos basicos sobre la FESC, universidad destino y sobre su
carrera.

% Carta de Motivacion del postulante (el estudiante la elabora con asesoria del Director de la ORI)
! Debe ser elaborado con la asesoria del Director del Programa. Debe contar con el plan de estudios de su

carrera y de la universidad donde postula. Asi mismo debe ser visado por el Vicerrector Académico y la firma
del estudiante. Aqui se establecen los créditos a cursar y la equivalencia correspondiente a la FESC
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Pardgrafo 1. En caso de presentar enfermedades complejos o condiciones psicoldgicas
desfavorables, el estudiante no continuard el proceso.

Articulo 23: De la postulacion del estudiante. Los estudiantes seleccionados serdn postulados a la
universidad o institucién destino o a la convocatoria correspondiente, anexando los documentos
relacionados en el articulo 21 del presente reglamento y los demas, no estipulados, que se
requieran.

Articulo 24: De la aceptacion del estudiante.

a. Un estudiante se considera aceptado, una vez que la universidad o institucién destino,
envia la Carta de Aceptacidn original por correo regular y/o en forma virtual (o documento
equivalente). El tiempo promedio para recibir la Carta de Aceptacion es variable (de
acuerdo con la reglamentacidn establecida por la universidad o institucion destino).

b. Una vez recibida la Carta de Aceptacion del estudiante en la universidad o institucion
destino, la ORI gestionard ante la Secretaria General de la FESC, la emisidon de la
Resolucion de Rectoria, de la movilidad.

¢. La ORI comunicard oficialmente a las instancias académicas correspondientes, sobre la
aceptacién o no aceptacion® del alumno postulante, anexando la carta emitida por la
universidad destino.

d. El estudiante debe estar atento de los resultados de este proceso de seleccion y
aceptacion, manteniendo contacto con la ORI,

Articulo 25: La ORI de la FESC, orientard, previo al viaje, a los estudiantes sobre los documentos
que debe tramitar de acuerdo al pais destino e importancia de los mismos para evitar
inconvenientes.

Articulo 26: La ORI de la FESC, atendera las inquietudes de los padres o acudientes respecto al
programa de movilidad.

Articulo 27. Responsabilidades del estudiante aceptado. Los estudiantes aceptados deben
tramitar de manera personal y presentar a la FESC los siguientes documentos.

a. Visa® de estudiante (Si se requiere).
b. Pdliza del Seguro Médico internacional cuya vigencia cubrird el periodo de salida hasta su
retorno al pais®,

“ La no aceptacién puede ocurrir en el caso de no cumplir con los requisitos solicitados por la institucién de
destino, por realizar solicitud extemporanea, o por no recibir a tiempo la respuesta por parte de la
universidad destino.

5 Es requisito fundamental para obtener la visa de estudiante tener el pasaporte vigente. Sin embargo,
debera informarse sobre los tramites antes de recibir la Carta de Aceptacion. Cada consulado maneja
criterios y plazos distintos para otorgar sus visas. La lista de requisitos se obtiene a través de la pagina web
de cada consulado, llamada telefonica o acercandose directamente al consulado.

® Es indispensable, que los alumnos compren un seguro integral antes de realizar su movilidad. El seguro
debe abarcar todo el lapso de tiempo que dure su estancia fuera del pais, incluidos los viajes de ida y
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c. Copia de cedula de ciudadania.
d. Los demas requeridos por la universidad o institucion destino.

Paragrafo 1. 5i al estudiante no le es concedida la visa, no podrd realizar la movilidad, aun cuando
tenga la Carta de Aceptacion por parte de lo universidad o Institucion destino. La concesion de visa
es potestad y atribucion exclusiva de la embajada correspondiente al pais de la universidad
destino, no teniendo inferencia alguna la FESC.

Articulo 28: La matricula de los estudiantes de la FESC en Movilidad Académica se regira por las
siguientes normas:

a. El estudiante admitido en una universidad o institucion nacional o internacional, debera
pagar la matricula, antes de su partida, en el semestre que le corresponde. La Resolucién
de Rectoria que autoriza la participacion del estudiante en el Programa de Movilidad
Académica la gestiona la ORI y la emite el Rector.

b. Los estudiantes en Movilidad Académica (Intercambio académico) deberdn matricularse
minimo en cuatro asignaturas o 18 créditos en la universidad destino y en su especialidad
o carrera afin, segun Reglamento de la Universidad.

¢. Si la universidad destino no cuenta con la carrera profesional o la especialidad afin del
postulante a la Movilidad Académica, ésta no procede.

Articulo 29: Deberes y derechos de estudiantes de la FESC estudiando en el extranjero:

Son deberes v derechos de los estudiantes participantes del Programa de Movilidad Académica de
la FESC en el extranjero:

1. Deberes:

a. Conocer el Reglamento del programa de Movilidad Académica FESC.

b. Cumplir con los requisitos establecidos por el Programa de Movilidad Académica.

c. Informarse sobre la universidad o institucion destino, requisitos de postulacion,
caracteristicas, facultades, programas, cursos, seguro médico internacional, costos,
ubicacién de ciudad y pais, antes de empezar los trdmites de Movilidad Académica.

d. Realizar el pago de su matricula en la FESC del semestre correspondiente al de la
Movilidad Académica. Si el alumno decide extender la Movilidad hasta 1 afio, deber3,
asimismo, realizar el pago de su matricula en el segundo semestre de su movilidad.

e. Asumir los costos de estadia y alimentacidn en el pais destino y todos los gastos derivados
del Programa de Movilidad Académica en el periodo que participa, asi como pasajes
internacionales, seguro meédico y tramites de la visa. Si el caso lo requiere, el alumno
postulante debera rendir un examen de suficiencia de idioma extranjero, asumiendo el

retorno. Sin este requerimiento, la FESC no autorizara la movilidad de los estudiantes, aungue hayan
cumplido con los demds requisitos. El alumno debe presentar una copia de su seguro médico en su
expediente. Asi mismo, algunas universidades exigen al estudiante comprar el seguro que ofrecen a sus
alumnos regulares. En este caso, el estudiante tendrd que conseguir un seguro que cubra durante el tiempo
previo y posterior a la vigencia del seguro de dicha universidad.
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costo del examen en el Centro de Idiomas FESC en su totalidad o realizar los trdmites y
pagos de pruebas Michigan, o Toefl de ser requerido.

f. Realizar, de manera individual, los tramites para obtener la visa de estudiante, por ser ésta
una gestion de caracter personal.

g. Viajar obligatoriamente con seguro médico de cobertura internacional integral, contra
accidentes, atencion médica y seguro de vida durante el periodo de movilidad.

h. Presentarse y permanecer en la universidad o institucion destino durante las fechas o
periodo establecido para su movilidad.

i. Informar al Director del Programa y a la ORI de la FESC respecto del lugar de residencia en
el extranjero, direccién, teléfono y nombre del académico o coordinador responsable en la
universidad o institucion destino.

j»  Mantener fluida comunicacién con el Director del Programa y con la ORI antes y durante
su permanencia en el extranjero. Asimismo, el alumno de movilidad debera informar
sobre cualquier dificultad académica, econdmica, de salud o de otra indole que pueda
afectar el normal desarrollo de su estadia vy desempefio académico.

k. Serresponsable de su integridad fisica y moral durante el viaje y estadia en el extranjero.

I. Mantener una conducta intachable en la universidad o institucidn destino, respetando su
normativa interna y |as leyes del pais en que se encuentre.

m. Aceptar el sistema de asistencia y evaluacion que estipule la normatividad de la
universidad o institucidn destino.

n. Solicitar al académico responsable, una constancia de las materias cursadas y aprobadas,
junto al contenido de las mismas, antes del regreso a la FESC. (Para el caso de intercambio
académico o curso corto)

0. Una vez de regreso a su pais de origen, el alumno de movilidad, debera presentarse en la
ORI, segln corresponda, para notificar su llegada e iniciar los tramites de reconocimiento
de asignaturas en la FESC en un plazo no mayor de 15 dias.

p. Llenar la Encuesta de Satisfaccidn para Estudiantes del Programa de Movilidad Académica
al finalizar el semestre de movilidad.

q. Suscribir una carta liberatoria de responsabilidad a la FESC por cualquier dafio de cualquier
naturaleza que pudieran sufrir como consecuencia de su participacién en el Programa de
Movilidad Académica.

Derechos:

a. Recibir apoyo, orientacion y acompafiamiento por parte de la ORI, segln corresponda,
durante todo el proceso de su movilidad.

b. Asistir a seminarios, charlas, conferencias y otras actividades organizadas por la
universidad destino.

c. Obtener reconocimiento FESC de las asignaturas aprobadas en la universidad destino.

d. Legalizacidn de la movilidad institucionalmente.

Articulo 30. Los estudiantes que culminen su movilidad y retornen a la FESC, serdan acompafiados
para su adaptacidn. Ellos deberdn compartir sus experiencias y presentar recomendaciones para
mejorar el proceso de movilidad institucionalmente.
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CAPITULO I
DE LOS PLANES DE ESTUDIO Y DE LA CONVALIDACION DE ASIGNATURAS

Articulo 31: Para autorizar las asignaturas del plan de estudios que los estudiantes cursaran en la
universidad destino, se debera considerar los siguientes criterios:

1.

¥

-

La Unica instancia facultada para autorizar las asignaturas del plan de estudios a cursarse en la
universidad de destino, es el Vicerrector Académico, previa revision del Director del Programa.
El estudiante, conjuntamente con el Director del Programa deberan elegir las asignaturas que
convengan al desarrollo académico de acuerdo con:

a. El ciclo que cursard en la Universidad de destino, siguiendo de manera progresiva, en lo
posible su plan de estudios de su carrera profesional de |la FESC;

b. El ndmero méximo de cuatro (4) asignaturas o dieciocho (18) créditos permitidos por la
FESC por semestre en la Universidad de destino,

c. Las asignaturas que le falta cursar;

d. Que las materias elegidas por el alumno para cursar en la universidad de destino estén
directamente relacionadas con su perfil profesional y programa de estudios.

Una vez seleccionadas las asignaturas a cursar, el Coordinador del Programa enviard

formalmente a la ORI el Compromiso Previo de Reconocimiento Académico con las

asignaturas seleccionadas, que convalidard el estudiante en la FESC y su equivalente en la

universidad de destino. El Compromiso Previo de Reconocimiento Academico contara con el

visto bueno (firma y sello) del Director de Programa y Coordinador de Registro y Control

Académico.

Completado el expediente, la ORI, enviara sus expedientes a la universidad de destino.

Los estudiantes que cambien materias, reduzcan o incrementen el ndmero de ellas de su plan

de estudios aprobado, al llegar a la universidad de destino, tienen la obligacion de comunicar

en un plazo no mayor de quince (15) dias a su Coordinador de Programa y a la ORI, para

elaborar el nuevo Compromiso de Reconocimiento Académico.

Los alumnos participantes del Programa de Movilidad académica no seran considerados en los

Cuadros de Méritos de la FESC durante el semestre académico que llevd en la universidad

destino, el cual sdlo esta reservado para los alumnos con matricula regular del Pregrado en la

FESC.

Las asignaturas aprobadas por los alumnos de Movilidad Académica, considerados en su

Compromiso Previo de Reconocimiento Académico seran informados por escrito a la

Vicerrectoria Académica por la ORI, adjuntando el certificado de notas y la tabla de

equivalencia correspondiente de la universidad de desino solicitando su convalidacion.

La Vicerrectoria Académica remitird el informe de la ORI al Director del Programa para que

este realice la convalidacion.

El Director del Programa emitird un informe a la Coordinacidn de Registro y Control

Académico sobre la convalidacion de las asignaturas aprobadas por los estudiantes de

Movilidad Académica para que sean registradas en el SIPAES y pueda proceder con la

respectiva matricula.
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10. El Director del Programa remitirda a la ORI una copia del informe remitido a la Oficina de
Registro y Control Académico sobre la convalidacidn de las asignaturas aprobadas y la Oficina
de Registro y Control Académico remitird a dichas dependencias una constancia de las
asignaturas aprobadas por convalidacion.

Articulo 32: La Equivalencia Académica es el reconocimiento de los estudios realizados por el
alumno en una universidad del extranjero, que sirve para realizar el proceso de convalidacién de
estudios en la FESC. Esta equivalencia tiene por efecto validar estudios realizados en universidades
extranjeras, para que el interesado pueda continuarlos en la FESC en el ciclo académico
correspondiente.

Articulo 33: La Convalidacion de estudios es el reconocimiento por comparacion de los contenidos
o de horas lectivas en creditos de asignaturas de la misma Carrera Profesional o carrera afin
cursados en universidades extranjeras por el alumno de la FESC.

Para la Convalidacion se tendra en cuenta lo siguiente:

a. La Universidad del extranjero debera remitir el Certificado Oficial de Notas a la ORI de la
FESC en fisico y por correo electrdonico. La ORI, a su vez, lo remitira al Vicerrector
Académico, quien a su vez lo remitird al Director del Programa.

b. Al retornar a la FESC, el estudiante presentara evidencia de los estudios cursados en la
universidad de destino, asi como los contenidos de las asignaturas a la ORI asi como al
Director del Programa. Este documento es indispensable para el proceso de matricula.

¢. Es obligacion del alumno estudiar todos los cursos consignados en su Compromiso Previo
de Reconocimiento Académico. 5i el estudiante lleva menos cursos que los aprobados en
su plan académico sin previa comunicacién a la ORI o al Director del Programa, segun
corresponda o porgue los cursos son anuales, esto no garantiza la convalidacion del doble
numero de cursos en la FESC.

Articulo 34: La FESC reconocera las practicas realizadas en universidades o instituciones nacionales
o internacionales, para lo cual los estudiantes deben presentar un informe de acuerdo al programa
de practicas institucionales.

Pardgrafo 1. Los estudiantes gue realicen movilidad académica en Instituciones nacionales o
internacionales, en modalidad de prdctica v no cumplan los tiempos minimos establecidos en
demds reglamentos de la institucion, al retornar deberdn cumplir con las horas faltantes, de
acuerdo a programacion de actividades otorgada por la ORI de la FESC.

Articulo 35: La FESC certificard todo tipo de movilidad que realice el estudiante regular, de la
institucion.

CAPITULO 1Nl
FINANCIAMIENTO DEL PROGRAMA DE MOVILIDAD ACADEMICA
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Articulo 36: Los estudiantes participantes en el Programa de Movilidad Académica serdn
responsables de los costos financieros que conlleva. Los costos que deberdn asumir los alumnos
de Movilidad Académica incluyen: pasajes a la ciudad de destino (ida y vuelta), alojamiento,
alimentacion y los costos de pasaporte, visa y seguro medico internacional integral. Los alumnos
deben considerar que el aporte de la FESC al programa radica en la exoneracion de los pagos
mensuales del semestre correspondiente y la exoneracion total de los derechos de matricula y de
pensiones en la universidad destino, por lo que, es de responsabilidad exclusiva del alumno contar
con fondos suficientes para solventar sus gastos en el extranjero.

Articulo 37 La rectoria mediante resolucidn comunicara los incentivos adicionales, en caso de ser
aprobados, que se otorgardn a estudiantes participantes de movilidad académica, que no estin
contemplados en el presente reglamento.

CAPITULO IV
DE LAS SANCIONES DISCIPLINARIAS

Articulo 38: Los alumnos que desistan de participar en el Programa de Movilidad Académica de la
FESC, una vez que sus expedientes ya hayan sido enviados, por alguna causa o razon injustificada,
serdn excluidos del programa sin derecho a participar en el futuro. Sdlo tendran derecho a una
segunda postulacion a otra Universidad de destino, los alumnos que desistieron por alguna razon
justificada y comunicada oportunamente tanto a la FESC como a la universidad destino.

Articulo 39: En caso de que la institucidn receptora reporte alguna falta cometida por el alumno
de movilidad de la FESC a su normatividad, la FESC aplicara la sancion que considere para tal acto,
pudiendo incluso suspender la estancia académica a partir de ese momento y como consecuencia,
anular la acreditacion de las asignaturas autorizadas.

Articulo 40: En el caso de retiro voluntario injustificado o de expulsién de un Programa de
Movilidad Académica por parte de la institucion receptora, el estudiante pierde todo derecho de
reincorporarse a la FESC en ese periodo académico, por tanto reprobara las asignaturas inscritas
en el periodo de referencia y debera cubrir las cuotas totales. No tendra derecho a reembolso del
pago de la matricula; adicionalmente la FESC, determinara segun las causales de la expulsion, las
sanciones disciplinarias correspondientes con base a la normatividad vigente.

Articulo 41: Si durante la estancia académica, el alumno incurre en un acto ilicito que ocasione su
detencidn, encarcelamiento o deportacidn, él sera el Unico responsable de sus actos, por lo que la
FESC y la institucion receptora no asumirdn responsabilidad alguna.

CAPITULO V
SITUACIONES ESPECIALES

Articulo 42: Las situaciones no consideradas en el presente reglamento serdn analizadas por el

Jefe de la Oficina de Relaciones Interinstitucionales y presentadas ante la gobernanza institucional
correspondiente.
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Articulo 43: La FESC no asumird responsabilidad civil, administrativa, judicial o extrajudicial en
relacion a algun evento perjudicial en los que puedan estar involucrados los alumnos que
participen en los Programas de Movilidad Académica; sean estos delitos, contravenciones,
accidentes o enfermedades de cualquier naturaleza.
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TITULO 1il. MOVILIDAD ACADEMICA ENTRANTE

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES PARA LA ACEPTACION DE ESTUDIANTES EN MOVILIDAD ACADEMICA

ENTRANTE

Articulo 44. Convocatoria para la movilidad entrante. La FESC mantendra publicadas en su pégina
web y redes las fechas de inicio y cierre para convocatorias de recepcion de estudiantes

Articulo 45. Requisitos de los estudiantes. Los estudiantes de universidades nacionales o
internacionales que quieran participar del programa de movilidad en la FESC, deberan cumplir los
siguientes requisitos:

Ser estudiante regular de pre-grado en su institucion de origen.

Ser mayor de edad

Cumplir con las exigencias administrativas y académicas de su institucion de origen.

Estar informado sobre la FESC, planes de estudios o temas de su interés
(www.fesc.edu.co).

Tener buen rendimiento académico equivalente a 3.7/5.0 como minimo, segln la tabla de
equivalencia de la FESC (registro académico).

Tener como minimo el 50% de créditos aprobados de |a carrera.

Articulo 46. Documentacion Requerida. En cada convocatoria se especificara la documentacién
requerida para los estudiantes a postularse en la FESC, que debe contener como minimo lo

siguiente:
a. Solicitud de postulacion dirigida a la ORI.
b. Formulario de Inscripcion de la FESC.
c. Ficha de Compromiso Previo de Reconocimiento Académico.
d. Dos fotografias actualizadas, tamafio pasaporte a color, fondo blanco con traje tipo

®

formal (se entregara en un sobre pequefio con nombres y apellidos y carrera).

Carta de Motivacion.

Récord de Notas que incluya cursos aprobados y calificaciones obtenidas, debidamente
legalizado.

Carta de presentacion expedida por su Decano y Docente de la Facultad de la Universidad
de origen.

Dos (2) cartas de recomendacidn de docentes y de Autoridad Académica de la universidad
de origen.

Certificado de Antecedentes Penales del pais de origen.

Certificado de Evaluacion Psicoldgica.

Certificado Médico de area de salud publica de su pais.

Constancia de buena conducta emitida por la Universidad de origen.

. En caso que el estudiante provenga de un pais de habla no hispana debera presentar el

certificado de suficiencia oficial del idioma espafial.
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n. Demostracion de talento de su pais, cultura general y conocimiento de la FESC ante jurado
especial.
0. Los demas que sefiale la convocatoria correspondiente.

Articulo 47. Postulacidn de estudiantes. La ORI o su equivalente de la universidad o institucién de
origen postulara al estudiante, dentro de las fechas establecidas, en la convocatoria de la FESC.

Pardgrafo 1. La ORI de la FESC se encargard de consultar con el director de cada programa
académico sobre la disponibilidad para aceptar el estudiante extranjero.

Articulo 48. Aceptacion de estudiantes. Los estudiantes que cumplan con los requisitos
previamente establecidos seran aceptados en el programa de movilidad entrante de la FESC. La
ORI de la FESC informara a la institucion origen sobre la aceptacion o rechazo de los estudiantes,
en caso de rechazo justificard claramente las razones.

Articulo 49. Documentacion para estudiantes aceptados. Los estudiantes aceptados deberdn
presentar la siguiente informacidn a la ORI de la FESC, en un plazo maximo de un (1) mes:

a. Pasaporte vigente y visa de estudiante.
b. Seguro médico con cobertura de salud, seguro de vida y accidente, vélidos para la
Republica de Colombia y vigentes durante el periodo de estadia en la FESC.

Articulo 50. Acompaifamiento a estudiantes aceptados. Una vez aceptados, La ORI de la FESC
mantendra contacto directo con los estudiantes con el fin de asesorarlos y explicar lo
correspondiente a informacion basica de |la ciudad, asi como servicios de bienestar institucional
que ofrece la FESC, entro otros.

Articulo 51. Recepcion de estudiantes aceptados. Los estudiantes que lleguen a la FESC, Tendran
una induccion sobre la institucion y seran presentados ante todas las instancias academicas y
administrativas con el fin de crear un clima de familiaridad.

Articulo 52. Deberes y derechos de estudiantes extranjeros en la FESC, Son deberes y derechos
de los estudiantes del Programa de Movilidad Académica que vienen de universidades o
instituciones nacionales e internacionales a la FESC:

1. Deberes:

a. Asumir los costos de estadia segun el Programa de Modalidad Académica en que participa en
la FESC,

b. Informar a la ORI de la FESC, segun corresponda sobre la fecha, hora y medio de transporte en
que arribara a la ciudad.

c. Arribar a la FESC una semana antes del inicio de las actividades académicas.
Confirmar ante el Director del Programa o el Vicerrector Académico, segun corresponda, el
plan de estudios a cursar en la FESC.
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Informar a la ORI por escrito sobre todo cambio en las asignaturas a cursar, para solicitar la
actualizacion en el sistema de registro académico.

Entregar, a la ORI, fotocopia de la visa de estudiante, pasaporte, pdliza de seguro médico
internacional, y cualguier otra informacion o documento solicitado.

Informar a la ORI, respecto del lugar de su residencia, nombre de la persona responsable del
inmueble, telefono de red fija y celular personal. También debe informar todos los cambios de
domicilio que efectue.

Presentar nombre de persona de contacto en su pais de origen.

En el caso que el alumno realice viajes al interior de Colombia debera comunicar a la ORI la
fecha, destino y retorno.

Informar a la ORI de la FESC, sobre cualquier dificultad de indole académica, econdmica, de
salud u otra personal que pueda afectar su permanencia en la FESC.

Ser responsable de cuidar sus pertenencias y de resolver los problemas externos, ajenos a la
FESC, que pudieran afectarlo.

Dar aviso a la ORI de la FESC y a los tutores academicos |a fecha de regreso a su pais de origen.

. Mantener una conducta intachable mientras permanezca en la FESC, respetando su normativa

interna y las leyes colombianas vigentes.
Derechos:

1. Recibir apoyo y orientacion por parte de la ORI de |la FESC, durante el tiempo que dure la
movilidad académica, desde que se inicia el proceso hasta el término de éste.

2. Estar liberado del pago por concepto de estudios en la FESC cuando estén en el marco de
convenio.

3. Cursar las asignaturas y/o actividades contempladas en su postulacién.

4. Realizar cambios en su plan de estudios, contando con la autorizacion de su coordinador
académico de origen.

5. Tener acceso a los servicios estudiantiles: biblioteca, correo electrdnico, cuenta on-line,
carnet estudiantil, entre otros que estan disponibles para los alumnos de la FESC.

6. Participar en las actividades extracurriculares organizadas por la FESC para sus alumnos
como: deportes, recreacion, cultura, accidn social, otras.

7. Solicitar al Director del Programa o al Vicerrector Académico, segln corresponda, cuando
sea necesario una constancia sobre las notas obtenidas y el contenido de los programas de
estudios realizados. Cuando los programas sean requeridos con sellos, el valor de éstos es
asumido por el alumno.

8. Una vez finalizada la movilidad académica, se hara llegar a su coordinador académico y al
alumno extranjero el Certificado de Notas con las asignaturas cursadas en la FESC.

CAPITULO Il
RESPONSABILIDADES Y EXCEPCIONES

Articulo 53: la universidad origen se encargard de la convalidacion de materias de los estudiantes
que realicen intercambio académico, para ello la FESC suministrara toda la informacion que se
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requiera relacionada con las materias cursadas del programa académico o la actividad de
movilidad desarrollada.

Articulo 54. La universidad origen serd quien autorice el nimero maximo asignaturas por cursar
siempre y cuando no sobrepase de (4) asignaturas o dieciocho (18) créditos permitidos por la
FESC.

Articulo 55. La FESC certificara el tipo de movilidad académica realizada por el estudiante y
suministrara toda la informacion relacionada que sea requerida por |a universidad de origen

CAPITULO Il
DE LAS SANCIONES DISCIPLINARIAS

Articulo 56: Los estudiantes aceptados por la FESC, que desistan de participar en el Programa de
Movilidad Académica no podran volver a presentarse en convocatorias futuras, salvo en los casos
que haya una razon justificada.

Articulo 57: 5i durante la estancia académica, el alumno incurre en un acto ilicito que ocasione su
detencion, encarcelamiento o deportacidn, él serd el Unico responsable de sus actos, por lo que la
FESC v la institucidn origen no asumiran responsabilidad alguna.

Articulo 58: Las situaciones no consideradas en el presente reglamento seran analizadas por el
Jefe de la Oficina de Relaciones Interinstitucionales y presentadas ante la gobernanza institucional
correspondiente,

Articulo 59: La FESC no asumird responsabilidad civil, administrativa, judicial o extrajudicial en
relacidn a algin evento perjudicial en los que puedan estar involucrados los alumnos que
participen en los Programas de Movilidad Académica; sean estos delitos, contravenciones,
accidentes o enfermedades de cualquier naturaleza.

Articulo 60: La FESC reportara a la institucion de origen toda irregularidad relacionada con el
estudiante con el animo que apligue las sanciones pertinentes.
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TITULO IV. MOVILIDAD PARA DOCENTES Y PERSONAL ADMINISTRATIVO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 61: Los docentes o administrativos interesados en realizar algin tipo de movilidad se
encargaran de realizar los tramites pertinentes de manera personal, salvo en los casos que la FESC
asigne un representante para un evento internacional, en donde la ORI se encargara de tramitar
los documentos pertinentes,

Articulo 62: El docente o administrativo deberd preparar la siguiente documentacion para solicitar
directamente a su jefe inmediato, el permiso para realizar la movilidad:

- Carta de intencidn en la que exprese motivo y fechas del viaje.

- Plan de trabajo detallado con las actividades que va a realizar y los resultados que espera lograr.
- Carta de invitacion o aceptacion de la universidad destino.

- Formato de compromiso a favor de la institucidn para efectos de acreditar y garantizar la
vinculacidn con la universidad y la transferencia de conocimiento y experiencia desarrollada
durante la movilidad.

Articulo 63: En caso de que el jefe inmediato apruebe el plan de movilidad, este serad remitido a la
Vicerrectoria Académica quien dara el visto bueno.

Articulo 64: Sera la rectoria quien de la aprobacion final, antes de empezar el tramite por la oficina
de Talento Humano.

Articulo 65: Talento Humano realizara los tramites administrativos para que el docente pueda
ausentarse por el periodo de tiempo solicitado.

Articulo 66: El docente o administrativo debera reportar a la oficina de Relaciones
Interinstitucionales los siguientes documentos:

e Pasaporte.

» \isa, en caso de que apligue.

* Seguro médico internacional.

e (Carta de licencia remunerada (si aplica).

Articulo 67: A su regreso, el docente o administrativo debera presentar un informe de actividades
de su estancia y los resultados obtenidos, este informe debe también plasmar los beneficios que
esta experiencia reporta a futuro tanto para la unidad académica como para la FESC, en un plazo
no mayor a (5) dias después de retornar a la institucion.
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Articulo 68: Para el caso de realizar estudios de maestria o doctorado en universidades
internacionales, la rectoria expedira mediante resolucidn los alcances de la FESC, demas criterios y
responsabilidades de ambas partes.

Articulo 69: Para los docentes o administrativos de universidades en convenio que participen en
actividades académicas o investigativas en la FESC, la ORI se encargara de tramitar las cartas de
invitacion y demas documentos correspondientes.

Articulo 70: E|l Consejo Académico, en cabeza de la Rectoria, analizara situaciones particulares

especiales que se presenten y que requieran la toma de decisiones para garantizar la operatividad
del programa.

ARTICULO TERCERO: el presente Reglamento rige a partir del 31 de agosto de 2016 fecha de su
expedicion.

Aprobado por el Consejo Académico, segin Acta No.258 del 31 de agosto de 2016

CARMEN CE E GONZALEZ
Rectora Secretaria General
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