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Comfanorte

RESOLUCION No.097
(20 de noviembre de 2012)

Por la cual se aprueba el instructivo para el manejo de activos fijos de la Fundacion de
Estudios Superiores COMFANORTE FESC

La Rectora de la Fundacion de Estudios Superiores Comfanorte F.E.S.C., en uso de sus
facultades legales y estatutarias, y

CONSIDERANDO:

Que es funcion del Comité Administrativo: “Definir normas y procedimientos que
garanticen el control, mantenimiento y reposicion de equipos, medios, muebles,
laboratorios, etc., que se requieren para la operatividad y desarrollo de procesos
productivos y académicos.”

Que se debe implementar un instructivo instructivo para el manejo de activos fijos de
la Fundacién de Estudios Superiores COMFANORTE FESC, con el objetivo de describir las
actividades y directrices manejadas durante el proceso de asignacion de inventarios,
asimismo resaltar las responsabilidades de cada proceso que intervendra en los cambios
y modificaciones.

Que en reunién de Comité Administrativo mediante acta 051 del 19 de noviembre de
2012 se analizd y aprobd el instructivo para el manejo de activos fijos de la Fundacion
de Estudios Superiores COMFANORTE FESC.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el instructivo para el manejo de activos fijos de la
Fundacion de Estudios Superiores COMFANORTE FESC conforme se relaciona en el

ANEXO 1.
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ARTICULO SEGUNDO: Este instructivo es aplicable para la administracién del inventario.
Se Identificara el método de elaboracion de la codificacién, proceso de seguimiento y
asignacion de inventario al personal.

ARTICULO TERCERO: En la Fundacion de Estudios Superiores COMFANORTE FESC,
semestralmente se realizara la revision del inventario asignado a cada Personal
Administrativo y de la infraestructura, con la finalidad controlar los activos fijos de la
institucion, e identificar la vida til y estado de los activos fijos institucionales.

ARTICULO CUARTO: La Coordinadora Administrativa de la Institucién, solicitard a la
Coordinadora del Sistema de Gestion de Calidad subir a la péagina de Calidad el
instructivo antes mencionado.

ARTICULO QUINTO: La Coordinadora Administrativa de la Institucion, socializard este
documento a todo el personal de la Institucion que tiene a su cargo inventarios.

ARTICULO SEXTO: La presente resolucion rige a partir de su expedicion.

PUBLIQUESE, DMUNIQUESE Y CUMPLASE,
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